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Kommunikations Koordinator/in
Beschreibung

Du bist verantwortlich für die Kommunikation mit unseren Internationalen
Unterstützern. In Koordination mit dem Direktor bist du zuständig für
Telefonate, Emails und Briefaussendungen an internationale Spender.
Du interagierst mit lokalen Partnerorganisationen und Unterstützern durch
Telefonate, Briefe und Emails.
Du bist für die Instandhaltung und Erneuerung von Dokumenten zuständig.
(Dokumente wie: „Who we are“, Pan de Vida history, leadership, ect.)
Du bist zuständig Spender, Unterstützer und an einem freiwilligen Einsatz
Interessierte über aktuelle Programme und Möglichkeiten zu informieren.
Du schreibst die monatlichen Rundbriefe an Spender und Unterstützer von
Pan de Vida.
Du investierst dich gerne je nach Bedarf, Interesse und Fähigkeiten in
andere Bereiche des dynamischen Projektes, z. B. Essenspackete packen
oder Spendenkoordination bei größeren Projekten

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Bildung/Berufserfahrung: Du verfügst über eine abgeschlossene
Ausbildung und/oder Erfahrung im Kommunikativen Bereich. Du hast eine
hohe soziale Kompetenz, bist ein Organisationstalent. Du kannst Zeitpläne
erstellen und einhalten, bist pünktlich und genau und hast Erfahrung in
Eventplanung. Du bist geläufig mit Microsoft office und verfügst über hohe
Kommunikationsskills im schriftlichen und verbalen Kontext.
Werte: Dein Lebensstil ist von deiner Beziehung mit Gott geprägt.
Sprachkenntnisse: Du verfügst über gute Englischkenntnisse, sowie über
Basis Spanisch Kenntnisse.
Persönliche Eigenschaften: Du hast Freude daran, in einer vielfältigen
Arbeitsumgebung und im Team zu arbeiten. Du bist zuverlässig, initiativ,
eigenständig, flexibel, kommunikativ und motiviert!
Einsatzbereitschaft: Du bist bereit für 24-36 Monate nach Ecuador zu
reisen und dich dort zu investieren.
Pluspunkt: Es begeistert dich Gott dienen und Menschen unterstützen zu
dürfen.

Pan de Vida

Organisation
Pan de Vida

Arbeitspensum
Vollzeit

Dauer der Anstellung
24-36 Monate

Arbeitsort
Ecuador
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